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| Cbz;ihagy Chi dao chung, 1anh dao, diéu hanh toan bg hoat dong ciia Uy ban bau cur x4, tri€u tap| Phu trach
danxa |2 chu tri cac phién hop cua Uy ban bau ctr xa chung
11 |PHO CHU TICH UY BAN BAU CU XA
Chit tich U Chiu trach nhiém lanh dao, chi dao cong tac nhan sy trong hé théng Mt tran T
. Y qudc. Tryc tiép chi dao viée t6 chirc hoi nghi hiép thuong, gisi thidu nguoi tng cir dai i
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. .z |biéu HOi dong nhan dan x3; chi dao Uy ban Mat trin To quoc Viét Nam thuc hién| .
2 ttan To | . . ... e iz .z ;.. |TaLan-Po
: .. |cOng tac hi¢p thuong, gidi thi¢u nguoi tng cur dai bieu HDND x&; phoi hop t6 chirc .
quoc Viet | .= o o T A s A P S Nhang
- |hoi nghi tiép xuc cur tri, van dong bau cur va thuc hién nhiém vu gidm sat viéc dai bicu
Nam xa . , (1A
HDND theo quy dinh cta phap luat.
- Chiu trach nhiém giup Chu tich Uy ban bau ctr xa phoi hop cong tac véi UBND xa;
Chi dao chuén bi ndi dung cac cudc hop cua Uy ban bau ctr, don déc cac thanh vién
thue hién nhiém vu duge phan cong; chi dao xac dinh s6 don vi bau cir, danh sach
don vi bau ctr va sb luong, co cAu, thanh phén cac dai biéu HDND x4 dugc bau ¢ mdi
don vi bau cir dai biéu HDND xa; phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan du kién
co cAu, thanh phan va phan bé s6 lugng nguoi dwoc gidi thiéu ing cir dai biéu HDND
Pho Chu  |xd; chii tri cac cude hop ciia Uy ban bau cir khi duoc iy quyén.
tich Uy ban | - Giup Chu tich Uy ban bau cir chi dao, kiém tra, don déc viée xdy dung va té chic
nhan dan |thyc hién ké hoach cong tac bao dam an toan giao thong, phong chay chita chay va Na Mu. Na
3 x4, phu  |ctru nan ciru ho, dién cong tac phong, chdng dich bénh trong pham vi nhiém vu quyén .
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trach linh [han dugc phan cong va quy dinh cta phap luét c6 lién quan; phoi hop chi dao cong
vuc Van  |tac bao dam vé co s¢ vat chat, kinh phi cho cudc bau cur.
hoa-Xa hoi |- Chi dao, kiém tra va don ddc thyuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén, cb dong,
trang tri khanh tiét, in 4n phiéu bau, nhan tai liéu, phiéu béu ctr dai biéu Qudc hoi,
phiéu bau cir dai biéu HDND tinh chuyén cho Uy ban bau cir xa dé phan phdi theo
quy dinh.
- Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thi hanh phép luat vé bau cr dai biéu HDND x4 va
viéc thuc hién cac Quyét dinh cta Uy ban bau cir, TS bau cir duge phan cong phu
trach
Pho Chil Chiu trach nhiém giap Chu tich HDND xa chi dao viéc thuc hién quy dinh cta phap
tich Hoi luét vé cong tac bAu ctr; viée trién khai xay dung co cAu, thanh phﬁn, sb luong dai Khon Chio
4 d én nﬁén biéu HDND x4 duoc bau; phdi hop voi Uy ban MTTQ Viét Nam xi sau hiép thuong Co Cai
d égn < didu chinh co cAu, thanh phén, sb luong dai biu HDND xi dam bdo tién do, chét

luong, hi€u qua; Tham muu cong tac nhan sy khéi co quan Hoi déng nhan dan xa.




- Tham muu Chu tich Uy ban bau ctr xi lanh dao, chi dao bao dam cac didu kién vat
chét, ky thuat, tai chinh phuc vu cong tac chuén bi va td chirc bau ctr dai biéu Hoi
ddng nhan dan x4 nhiém ky 2026-2031.

- Chi dao xay dung ké hoach, 1ap du toan, phan bd, quan 1y va sir dung kinh phi bau
clr dung muc dich, ché dg, tiéu chuan, dinh mutrc va quy dinh cua phap luét; t6 chic
theo doi, kiém tra, don ddc va thuc hién thanh quyét toan kinh phi dang thoi han.

Pho Chu |- Chi dao cong tac chuén bi co s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién phuc vu bau cu;
tich UBND [bao dam diéu kién t& chirc bau cir va xtr 1y kip thoi cac tinh hudng phét sinh. . .
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x4 phu trach |- Phoi hop bao dam di€u kién hau can cho cac hoi nghi, cudc hop, tap huan, kiém tra,
kinh t&  |giam sat phuc vu cong tac bau ctr.
- Tham gia kiém tra cong tac chuén bi bau ctr tai cac khu, thon; kip thoi bao céo, dé
xuét Chu tich Uy ban bau ctr xa giai quyét kho khin, vuéng méc phat sinh.
- Phéi hop voi cac thanh vién Uy ban bau cir xa trong viéc thyc hién cac nhiém vu co
lién quan theo phan cong.
- Thyc hién cac nhi€ém vu khac c6 lién quan theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban|
bau cir x4.
IIT |UY VIEN UY BAN BAU CU XA
- Tham muu va chi dao cong tic nhan sy dai biéu Hoi déng nhan dan xa thudc dién
Ban Thuong vu Pang uy xa quan ly; bao dam viéc gioi thi€u, lya chon nhan sy ding
tiéu chuén, diéu kién, co cdu theo quy dinh.
- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy trinh cng tac nhan su trong qua trinh chudn
Trudng Ban [bi bau cir.
Xay dung |- Chu tri céng tac thim tra tiéu chun chinh tri va phim chit cua ngudi tham gia tmg| . ”
6 . X e 1A Tra: X A an o n Ban Méi B
dang PBang |cir dai biéu H)i dong nhan dan xa
uy xa - Phéi hop thdm tra, x4c minh, két luan don thu khiéu nai, td céo lién quan dén nguoi
(mg cir; phdi hop thuc hién cong tac ké khai, kiém soat tai san, thu nhap theo quy
dinh.
- Thyc hién cac nhi€m vu khac c6 li€n quan theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban
bau cir x4.
- Theo ddi, kiém tra, giam sat ky luat biu cir;
- Chi dao trong viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao cua can bo, dang vién va
Chu nhiém [nhan dén lién quan dén cong tic bau cir theo quy dinh ciia phap luat. Dong thoi theo
Uy ban  |ddi tong hop két qua vé viéc ké khai tai san ciia nhitng ngudi Gmg cur. .
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Kiém tra |- Phoi hgp ki€m tra tiéu chuan chinh tri va pham chat ctia nguoi tham gia tng cur dai
Dang uy x4 |[biéu Hoi dong nhan dén xa;
- Thyc hién cac nhi€ém vu khac cé lién quan theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban
bau cir x4..
- Chiu trach nhiém tham muu, phéi hop v6i Uy ban bau cir xa trong thuc hién cong
tac bau cir; Phdi hop v6i Vin phong HDND va UBND xi dam béao cac diéu kién vé
Chanh Vin |co s& vat chit va cac diéu kién khac phuc vu cho cong tac biu ctr.
8 |phong Pang|- Theo doi, giam sat, don dbc viéc thuc hién cac y kién chi dao cta Ban Thuong vy,| Khon Sé
uyxd  |Thuong truc Pang ty xa d6i v6i cong tac bau ctr.

- Thyc hién cac nhi€m vu khac c6 li€n quan theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban
bau cir Xa.




Trudng
Cong an xa

- Chu tri, phdi hop xay dung va trién khai ké hoach, phuong an bao dam an ninh
chinh tri, trat tu an toan x3 hoi; sin sang lyc lugng phong, chéng thién tai, tham hoa,
ctru hg, ctru nan; bao dam trat tu, an toan giao thong trong subt qua trinh chuén bi va
t6 chirc bau ctr.

- Hudng dan, kiém tra cong tac bao v¢ bi mat nha nudc; kip thoi phat hién, chin
chinh, xir Iy cac hanh vi vi pham phap luat lién quan dén bau cir.

- Chu tri phdi hop xdy dung va thuc hién phuong an bao dam an ninh mang, bao vé
hé théng thong tin phuc vu biu cir; ngan chan, xt 1y kip thoi viéc phat tan thong tin
sai 1éch, x4u doc anh hudng dén cudc bau cur.

- Giup Uy ban bau ctr xa phu trach cong tac bao dam an ninh, trat ty; tuyén truyén,
van dong luc lwong Cong an nhan dan tich cyc tham gia bau cir.

- Cung cip dir liéu dan cu trén dia ban xa cho Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan, Uy ban bau cir xd va Phong Vin héa - X hoi dé tong hop, thong ké sb
liéu dan sb, danh sach cir tri theo tung don vi thon, don vi biu ct; hudng dan viéc
khai thac, sir dung Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu va img dung dinh danh dién tir
(VNelD) trong qua trinh 1ap danh sach cur tri, in thé ctr tri.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac c6 lién quan theo sy phén cong cua Chu tich Uy ban
béu cir x4.

Na Mo
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Chi huy
trudng Ban
Chi huy
Quan su xa

- Chu tri, phdi hop voi Cong an xa va cac luc lugng lién quan xdy dung, trién khai ké
hoach, phuong 4n bao dam an ninh chinh tri, trit ty an toan xa hoi; san sang lyc
luong phong, chéng, khic phuc h@u qua thién tai, thdm hoa, cru hg, cliru nan trong
sudt qua trinh chuin bi va t6 chirc bau cu; bdo ddm an ninh, an toan tuyét dbi tai cac
dia ban trong diém, khu vuc trong yéu vé qudc phong, an ninh.

- Chu tri, huéng dén cac luc lugng dan quén ty v¢ tham gia va phuc vu cong tac bau
cur theo quy dinh.

- Gitip Uy ban béu cir xa chi dao lyc luong dan quan xi phéi hop véi Cong an xa bao
dam an ninh, trdt ty; tuyén truyén, van dong lyc lugng vii trang dong quan trén dia
ban tham gia bo phiéu day du; bd tri luc lugng dan quan tham gia phuc vu cong tac
bau cir.

- Thyc hién cac nhiém vu khac co lién quan theo su phan cong ciia Chu tich Uy ban
bau cir xA.

Phai Vai
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Trudng
phong Van
hoéa - Xa hoi

- Lam nhiém vu thuong truc cta Uy ban bau cir xa thyc hién cac ndi dung lién quan
dén cong tac bau ctr; Tham muu thanh I4p céc td chirc phu trach bau cir. Chu tri,
hudng dan, tap huén nghiép vu vé cong tac t6 chirc bau ctr cho cac co quan, don vi,
céc thon; hudng dan, t6 chuc thuc hién cong tac thi dua, khen thudng trong qua trinh
t6 chtrc bau cir theo diing quy dinh; gitip Uy ban bau ctr quan 1y tai liéu, con dau, tong
hop chung cong tic bau cir cia td chirc phu trach bau cir; Lap du toan, to chirc quan
Iy, str dung va quyét toan kinh phi bau ctr theo quy dinh.

- Gitp Uy ban bau cir x4 trién khai cac cong viéc theo ké hoach va lich bau ctr ciia Uy
ban bau cr xa. Tham muu xac dinh s& don vi bu ctt, danh sach cac don vi bau cr va
) lwong dai biéu duge bau cr mdi don vi bau ctr dai biéu HDND x4; nhan hd so
nhitng nguoi tmg cir dai biéu HDND tinh (néu c6) giri vé Uy ban bau cir tinh. Nhan
va xem xét hd so nhitng ngudi tmg ctr dai biéu HDND x3 theo quy dinh; giri danh
sach trich ngang 1y lich, ban sao tom tit va ban ké khai tai san, thu nhap cuia nhiing
nguoi duge gisi thiéu tmg cir va nhitng ngudi ty tng cir dai biéu HDND xa dén Uy
ban MTTQ Viét Nam xa dé tién hanh hiép thwong; 1ap va cong bd danh sach chinh
thirc nhimg nguoi tng cir dai biéu HDND x4 theo timg don vi bau cir dai biéu.

- Gitp Uy ban bau ctr x3 in 4n phiéu bau, chi dao viéc nhan tai liéu, phiéu bau ctr dai
biéu Qudc hoi va dai biéu HDND tinh, dai biéu HDND xi va phéan bd cho cac Ban
bau cir; nhan va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau cir dai biéu HDND xa do cac
Ban béu ctr giri dén. Chuyén hd so, bién ban xac dinh két qua bau cir dai biéu HDPND
x4, xac nhan tu cach cua nguoi trung ctr dai biéu HDND x3; chuén bi bao cdo téng
két cudc biu cur dai biéu HDND x4; ban giao cac bién ban téng két va hd so, tai liéu

Na Phi, Na
Lang
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Trudng
phong Kinh
té

- Tham muu Uy ban nhan dan x3 xay dung du toan kinh phi phuc vu cong tic bau cur;
t6 chirc quan 1y, phan bd va quyét toan kinh phi bau cir theo dung quy dinh cua phap
Iuat; bao dam kinh phi dugc st dung ding muc dich, ding ché 6, tiéu chuén, dinh
muc, tiét kiém va hiéu qua.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu Uy ban bau cir xa
quan 1y, phan bd chi tiét kinh phi bau ctr dugc cip c6 thdm quyén giao; theo ddi, kiém
tra, don ddc viéc sur dung kinh phi tai cac don vi, khu, thon; kip thoi phat hién, chin
chinh va dé xut xtr Iy cac sai sot phat sinh.

- Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén xa quyét dinh phan bé kinh phi thuc hién céng
tac bau ctr theo quy dinh; huéng dan cac don vi thuc hién viéc thanh quyét toan kinh
phi bao dam ddy du, chinh xéc, ding thoi han.

- Phdi hop v6i cac don vi lién quan bao dam an toan giao théng, phong chay, chira
chay, duy tri én dinh nguén dién, nude va cac diéu kién ha téng k¥ thuat phuc vu
cong tac bau cir.

- Chu tri, phdi hop xay dung va trién khai phuong an phong ngira, ing pho kip thoi
véi thién tai, su ¢b c6 thé x4y ra trong qua trinh chuén bi va t8 chtic cudc biu cir; han
ché thép nhét thiét hai, bao dam cudc biu ctt dién ra an toan, thong subt.

- Phéi hop td chirc thuc hién cong tac v€ sinh moi truong, bao ddm canh quan, didu
kién phuc vu tai cac khu vuc bo phiéu va cac dia diém tb chirc hoat dong biu ctr.

- Thyc hién cac nhi€m vu khac c6 lién quan theo sy phén cong cua Chu tich Uy ban
bau cir Xa.

Bén Choong
- Ban Miang
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Chanh Vin
phong
HDND va
UBND xa

- Tham muu, theo doi gitp Uy ban bau ctr xi chi dao dam bao cac didu kién co sé vat
chit cho cudc bau cir; phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bj diéu kién, phuc vu
cac cude hop cta Uy ban bau cir.

- Phéi hop thuc hién cong tac thong tin, tong hop, bao cdo tién do ké hoach cong tac
cua ny ban bau cir va viéc thyc hién cac Quyét dinh cta Uy ban bau cir x3; tiép nhan
giai quyét don thu khiéu nai, t cao lién quan dén hoat dong bau cir. Tham muu cong
tac tuyén truyén, phd bién cac van ban phap luat vé bau cir. Tham muu thanh 1ap cac
Poan kiém tra, giam sat, tién hanh kiém tra, giam sat bau cir tai cac thon, khu vuc bo
phiéu trén dia ban xa.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac c6 lién quan theo sy phan cong cuia Chu tich Uy ban|
bau ctr xa.

Kéo Co
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Pho6 Chu
tich MTTQ
Viét Nam
x4, Chu tich
Ho6i LHPN
xa

- Phéi hop 1anh dao, chi dao cong tic nhan su trong hé théng Mt tran T quéc. Phéi
hop t6 chiic quy trinh hoi nghi higp thuong, gidi thidu nguoi tng cir dai biéu Hoi
ddng nhan dan xa; phdi hop té chirc hoi nghi tiép xuc cir tri, van dong bau cir va thuc
hién nhiém vu giam sat viéc bau cir dai biéu HDND theo quy dinh cuia phap luat.

- Chi dao tuyén truyén, van dong hoi vién phu nir tham gia bau ctr day du, ding quy
dinh; hd tro niém yét danh sach cu tri va phuc vu tai cac khu vyc bo phiéu theo phan
cong. Tham gia cac td chire phuc vu cong tac bau cir; phéi hop thyc hién nhi€ém vu do
Uy ban bau cir xa giao. Chi dao Hoi Lién hiép Phy nit x4 gi6i thiéu nguoi ung cir dai
biéu Hoi dong nhan dan xi 1a phy nit theo ding quy dinh; phéi hop van dong ctr tri
trén dia ban tham gia cong tac bau cir.

- Thuc hién cac nhiém vu khac co lién quan theo su phan cong ciia Chu tich Uy ban
bau cir xA.

Na Phay
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Pho Chu
tich MTTQ
Viét Nam
x4, Bi thu
Poan Thanh
nién xa

- Phéi hop lanh dao, chi dao cong tac nhan sy trong hé théng Mat tran T quéc. Phdi
hop t& chirc quy trinh hoi nghi hiép thuong, gi6i thidu ngudi tmg cir dai biéu Hoi
ddng nhan dan xa; phdi hop t6 chirc hoi nghi tiép xtic cir tri, van dong bau cir va thyc
hién nhiém vu giam sat viéc bau cir dai biéu HDND theo quy dinh cua phap luat.

- Chi dao tuyén truyén, van dong doan vién, thanh nién tham gia bau cir ddy du, ding
quy dinh; hd trg niém yét danh sach cu tri va phuc vu tai cac khu vuc bo phiéu theo
phan cong. Chi dao Poan Thanh nién va Hoi Lién hiép Thanh nién xa tham gia cac t6
churc phuc vu cong tac bau cu; phéi hop thyc hién nhiém vu do Uy ban bau cur xa
giao.
- Thyc hién cac nhi€ém vu khac cé lién quan theo sy phan cong cua Chu tich Uy ban
bau cir x4.

Gia Nang




- Phéi hop lanh dao, chi dao cong tic nhan su trong hé thong Mat tran T6 qudc. Phbi
hop t6 chic quy trinh hoi nghi hiép thuong, giéi thidu ngudi ung cur dai biéu Hoi
ddng nhan dan xa; phdi hop té chirc hoi nghi tiép xuc cir tri, van dong bau cir va thuc

Ph6 Cha  |hién nhiém vu gidm sat viéc bau ctr dai biéu HDND theo quy dinh cta phép luat.
tich MTTQ |- Chi dao tuyén truyén, van dong hoi vién nong dan tham gia bau cir day du, ding quy
16 Viét Nam |dinh; hd trg niém yétﬂdanh sach cu tri va phuc vu tai céc, khu vuc bo phiéu theo phan Khudi Ta
x4a, Chu tich [cong. Tham gia céac t6 chiic phuc vu cong tac bau ctr; phoi hop thyc hién nhiém vy do
Ho6i Nong [Uy ban bau cir xd giao.Chi dao Hoi Nong dan x4 gidi thiéu ngudi tmg cir dai biéu Hoi
danxd  |dong nhan dan x3 1a néng dan theo ding quy dinh; phdi hop van dong cir tri trén dia
ban tham gia cong tac bau ctr.
- Thuc hién cac nhiém vu khac c6 lién quan theo sy phan cong ciia Chu tich Uy ban
bau cir x4.
- La Uy vién kiém Thu ky ctia Uy ban bau cir xa Loi Béac. Tryc tiép tham muu, gitp
Chuyén [Uy ban bau ctr x4 trién khai thyc hién cac nhiém vu chuyén mén lién quan dén cong
17 vién phong |tac bau ct’ry; tham muu tiép nhan, ‘quén 1y, phat hanh tai li¢u, hd so bau cir; téng hop,
Van hoa - |béo cao tién d6 va két qua cudc bau cu theo quy dinh.
Xahoi |- Thuc hién cac nhiém vu khac co lién quan theo su phan cong ciia Chu tich Uy ban

bau cur xa.
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