DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY
Ky hop H¢i dong nhan dan xa Loi Bac
khéa XXI, nhiém ky 2026 — 2031
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 12ZNQ-HPND ngay 24 [ 3 12026
ciia H3i dong nhdn ddn xd Loi Bdc)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Bdi trong, pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh dbi voi Hoi dépg nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan, cac Ban cuia Ho1 dong nhan dan, cac t6 dai biéu va dai biéuw Ho1 dong nhan dan
xa Loi Bac; Van phong HDND va UBND xa Loi Béc, cac dai biéu dugc moi, phong
vién cac co quan thong tan, bao chi va to chirc, ca nhan lién quan tai cac ky hop Hoi
dong nhan dan xa Loi Bac khda XX, nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Ky hop Hoi dong nhan dan

1. Ky hop Hoi dong nhan dan (HPND) 1 hoat dong chu yéu, quan trong cua
HDND xa Loi Béc. Tai ky hop, HDND xem xét, guyét dinh va giam sat cac van d,é
thugc tham quyén theo quy dinh cua phap luat d€ thue hién chu truong, duong 16i
cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc nham phat trién kinh té - xa hoi, dam
bao quoc phong - an ninh tai dia phuong.

2. Hoi d6ng nhan dan hop mdi nam it nhat hai ky: Ky hop gitra nam va ky hop
cubi nam; HDND c6 thé t6 chtrc ky hop chuyén dé dé giai quyét cong viée phat sinh
do‘g Xuat tqheo Qe nghi qcua Thuong truc HDPND, Chu tich UBND hodc it nhat mot
phan ba tong s6 dai bieu HDND yéu cau.

Tuy theo ndi dung, mdi ky hop, HDND xi Loi Bac t6 chirc mot hodc nhiéu
phién hop. Noi dung ky hop, phién hop do Thuong tryuc HDND chi dao cac Ban cua
HDND, Van phong HDND va UBND, céc nganh lién quan chuan bi.

Piéu 3. Chi toa ky hop

Ch}”l toa ky hop 1a Chua tich HPDND, Phé Chu tich HDND x4 Loi Bac chiu trach
nhiém diéu hanh ky hop, cac phién hop HDND theo tham quyén, ndi quy va chuong
trinh ky hop da duwgc HDND xa Loi Bac thong qua. Cac Ban HDND xa gitip chu toa
diéu hanh ky hop, phién hop theo quy dinh.

Khi can thiét, Chi toa ky hop c6 thé dé nghi HDND diéu chinh ndi dung,
chuong trinh, b6 sung chu toa ky hop.

Diéu 4. Thu ky ky hop



1. Lap danh sach dai biéu HDND c6 mit, ving mét trong cac phién hop va ky hop.

2. Tong hop day du, trung thuc, chinh xéac y kién phat biéu; tham muu chi toa
ky hop t6 chuc thuc hién nodi dung chuong trinh tai ky hop. Ghi chep bién ban ky
hop; phdi hop v&i Vian phong HDND va UBND xa Loi Bac tong hop két qua thao
luan; hoan chinh dy thao nghi quyét va trinh bay du thao Nghi quyét & HDND xem
xét, biéu quyét thong qua.

3. Sau ky hop, thu ky ky hop trich sao bién ban ky hop va phdi hop véi Van
phong HDND va UBND tham muu thudng truc HDND ban hanh Thong béao vé két
qua ky hop; hoan chinh, trinh ky, ban hanh cac nghi quyét va van ban lién quan cua
ky hop diung thot gian quy dinh.

Piéu 5. Dai biéu tham du ky hop

1. Pai biéu du ky hop HDND xa Loi Bac gém cac dai biéu HDND x3 Loi Bac
va cac dai biéu khach moi theo quy dinh, chiu su diéu hanh ctia chi toa ky hop. Theo
yéu cau, tinh chét cta timg ky hop, phién hop, Thudng truc HDND quyét dinh moi
cac thanh phan lién quan.

2. Pai biéu HPDND x4 Loi Béc ¢6 trach nhiém tham gia day da cac ky hop,
phién hop HDND, tham gia thao luan va quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu,
quyén han cia HDND. Dai biéu HPND nghi hop phai ¢6 1y do chinh dang va phai
bao céo v6i Thuong truc HDND. Truong hop dai biéu HDND khong tham du céac
ky hop lién tuc trong 01 ndm ma khong c6 1y do chinh dang, Thuong truc HDND
béo cao HDND dé bai nhiém dai bieu HDND dé.

3. Dai biéu HDND c6 trach nhiém tham gia ¥, kién truc tiép vao du thao cac
Nghi quyét ctia ky hop do co quan chuyén mén chuyén dén dang thoi gian yéu cau.

Chi dai bleu HPND x4 Loi Bac médi duoc thuc hién quyén biéu quyét tai ky
hop theo su di€u hanh cua chu toa ky hop.

4. Dai bicu 1a khach moi tham dy ky hop, néu c6 1y do khong tham dur duroc,
phai bao cao trude voi Thuong truc HDND; néu cir nguoi tham du thay phai duoc
su dong y cua Thuong truc HDND xa Loi Bac.

5. bai biéu HDND va dai biéu dugc moi du ky hop thyc hién ding néi quy
ky hop: Bén hop diung gid; ngdi dung vi tri quy dinh, dé cao trach nhi¢m, nghiém
tuc, tap trung tham gia cac nd1 dung ky hop; gilr trat tu va khong lam vi¢e riéng,
khong lam anh hudng td1 dai biéu khac tai hoi truong, noi thao luan.

Piéu 6. Quy dinh d6i v6i phong vién cac co quan bao chi tac nghiép tai ky
hop

1. Phong vién, bao, dai dén theo ddi va dua tin ky hop phai dugc Thudng truc
HDND cho phép. Khi tac nghiép, thuc hién nghiém tac cac quy dinh ndi quy ky hop
va yéu cau cua chu toa ky hop.

2. Dua tin chinh xac, khach quan, kip thoi cac ndi dung ky hop theo quy dinh
cua phap luat vé bao chi. Thuc hién cac yéu cau c6 lién quan cua chu toa ky hop.



Piéu 7. Trang phuc tham du ky hop

Céac dai biéu tham dy ky hop mic trang phuc lich su theo quy dinh cho mdi
ky hop (Mua heé: Nam mac quﬁn tdi mau, 4o tréng, that ca vat; nit mac 4o dai. Mua
dong: Nam mac comple, thit ca vat; nir mic 4o dai, khoac 4o ém); dai biéu thuoc
luc Iuong vii trang mac trang phuc ctia nganh.

Piéu 8. Phuc vu ky hop
1. Van phong HDND va UBND xa Loi Bac ¢6 trach nhiém:

1.1. Tham muu cho Thudng truc, cic Ban HDND chuén bi ndi dung, chuong
trinh va thanh phan tham du ky hop; don déc cac co quan chuin bi va giri cac bao
c4o, dé an, du thao Nghi quyét trinh tai ky hop dén Thuong truc va cac Ban HDND
diung thot gian quy dinh.

1.2. Chuén bi cac van ban, bao céo cta Thuong truc HDND trinh tai ky hop.

1.3. Giri Thong béo, Gidy moi o chire ky hop dén dai biéu Hoi dong nhan
dan, dai biéu tham dyu ky hop, cac co quan thong tin dai chiing va cac co quan lién
quan khac dung thoi gian quy dinh.

1.4. T6 churc in an, phat hanh, cung cép tai liéu, vin ban lién quan phuc vu ky
hop dén cac dai biéu tham du ky hop theo quy dinh phép luét va yéu cau cia Thuong
truc HDND.

1.5. B4 tri chd ngdi tai hoi trudng, dam bao ché do hoi nghi va cac diéu kién
phuc vu khac cho dai biéu tham dy ky hop; theo do1 dai bi€u c6 mat, vang mat trong
tho1 gian t6 chic ky hop.

1.6. Phoi hop v6i TO Thur ky ky hop tong hop ¥ kién théo ludn tai ky hop; hoan
chinh van ban cua ky hop dé ban hanh theo quy dinh phap luét.

1.7. B4 tri truc, tiép nhén, tong hop va bao cdo kip thoi cac v kién cua cir tri
vé ky hop vo1 Thuong truc HDND trong qua trinh dién ra ky hop.

1.8. B4 tri dia diém t6 chirc ky hop, cac phién hop dam bao ding nghi thuc,
trang nghiém, an toan va du cac di€u kién can thiét dé phuc vu ky hop.

2. Phong Vian hoa - Xa hoi c6 trach nhiém lam tét cong tac tuyén truyén; thong
tin rong rai cho Nhan dan biét vé chuong trinh, ndi dung, thoi gian ky hop; trong
thoi gian dién ra ky hop, t6 chuc truyén thanh truc tiép cac ky hop cua Hoi dong
nhan dan theo yéu cau ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan.

3. Cong an xa Loi Bac phdi hop véi Vin phong HDND va UBND xa co6 ké
hoach bao ddm an ninh trat tu trong thoi gian dién ra ky hop.

4. Tuy tinh hinh cy thé cua timg ky hop, Thuong truc HDND co thé yéu cau
co quan lién quan thyc hién cac cong vi¢c khac dé phuc vu ky hop.

CHUONGII
THU'C HIEN CAC NOI DUNG CUA KY HQP



Piéu 9. Khai mac ky hop

Phién khai mac ky hop duoc tién hanh nhu sau:

1. Pai dién 1anh dao Van phong HDND va UBND tién hanh 6n dinh to chc.
2. Thuong truc HDND trinh HDND thong qua ndi dung, chuong trinh ky hop.
3. Chao cd, cir Qudc ca.

4. Chu tich HDND khai mac ky hop.

Piéu 10. Trinh bay cac bao cdo, dé an, to trinh tai ky hop

7 1. Thuong truc HDND va Uy ban nhan dan thong nhét phan cong cac co quan,
t6 chirc chuan bi cac bao cao, dé an, to trinh va du thao Nghi quyét trinh tai ky hop.

Bao cdo, dé an, to trinh ¢ thé duoc trinh bay truc tiép tai ky hop hodc gt cho
dai bi€u tu nghién ctru, déu co6 gia tri nhu nhau, déu duge dai bi€u xem xét, thao
luan, cho y kién.

Bao cdo, d€ an, to trinh phai 1a van ban chinh thuc, c6 ky tén, dong dau cua
co quan trinh.

2. Nhiing bao cao, dé 4 an dai khi trinh bay tai ky hop phai c6 ban tom tat, Bao cdo
tom tat phai ngan gon, cung cap du thong tin can thiét && HDND xem xét, quyét dinh.

3. Thoi gian trinh bay moi bao cao khong qua 20 phut; tuy theo tung ky hop
chu toa c6 thé quy dinh thot gian cy thé cia cac bao céo.

Piéu 11. Trinh ty xem xét cac bao cdo, dé an, du thao Nghi quyét

1. Pai dién co quan, td chtrc trinh Béo céo, Dé 4n, du thao Nghi quyét thuyét
trinh trude ky hop HDND.

2. Trudng ban (hodc Pho trudng ban) cia HPND trinh bay Béo cdo tham tra.
3. Ho1 df’)ng nhan dan xem xét, thao luan.

4. Trong qua trinh xem xét, thao ludn, chu toa ky hop, phién hop, dai biéu
HDND c6 thé yéu cau céac co quan lién quan giai trinh thém nhitng nd1 dung can thiét.

Piéu 12. Thao luan tai ky hop

1. Noi dung thao luan: Céac dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu tham du
ky hop thao luédn cac bao céo, d€ an, to trinh do Thuong truc HDND, Uy ban nhan
dan va cac Ban HDND, céc co quan, t6 chirc trinh tai ky hop.

Can ct yéu cau ndi dung can thao luan va thoi gian ky hop, chu toa ky hop
quyét dinh t6 chirc thao luan: Thao luédn theo t6 va thao luan tai phién hop toan thé.

2. Thao luén tai to: Chu toa ky hop phéan t6 va chi dinh t6 trudng, to pho, thu
ky dé diéu hanh thao luan va ghi chép thdo luan. Khi tham gia thao luan tai to, dai
biéu c6 thé phat bi€u y kién truc ti€p, hodc ghi y kién cuia minh vao phiéu thao luan.

Thu ky cac to ghi chép, tong hop day du y kién, giri Thu ky ky hop dé tong



hop, trinh Chu toa ky hop bdo céo tai phién hop toan thé dé bai nhiém dai biéu
HDND.

3. :Fhéo luén tai phién hop toan thé: Tai‘phién thao luan toan thé, dai biéu HDND
va dai biéu dugc mo1 tham du ky hop cé quyén va trach nhiém tham gia thao luan.

ai bicu c6 thé tham gia phat bicu ¥ kién do ty minh dang ky, do T dai biéu
HDND, T(A)?thélo luénqcfr hoac do Chﬁ toa phién hop chi dinh. Chu toa phién hop moi
tung dai bi€u phat bi¢u theo yéu cau ndi dung thao luan.

Dai biéu phat biéu ¥ kién tap trung vao van dé dang thao luan, theo goi ¥ cua
chu toa; dai biéu HDND c6 thé tham gia phat biéu nhiéu 1an trong mot ky hop nhung
thdi gian phat biéu mdi 1an khong qua 08 phut. Chu toa phién hop c6 thé dé nghi dai
biéu dimng y kién néu phat biéu khong diing trong tim hodc qua thoi gian quy dinh.
Trong truong hgp HDND can thao luan thém thi thoi gian va sb 1an phat biéu do
Chu toa phién hop quyét dinh.

Truong hop dai biéu da dang ky ma chua dugc phat biéu hodc da phat bicu
nhung chua hét y kién do thoi gian phat biéu da heét thi ghi lai y kién va gui Thu ky
ky hop dé tong hop bdo cdo Chu toa ky hop.

4. Két thiic phan thao luan: Thu ky ky hop tong hop cac y kién thao luan,
chuyen Chu toa ky hop dé tong két viéc thao luan. Khi can thlet Chu toa ky hop co
thé 13y y kién biéu quyét cta dai bicu HPND ddi véi timg van dé cu thé.

Diéu 13. Chat van va tra 161 chit van

1. Dai biéu HDND, T6 dai biéu HDND, c4c Ban ctia HDND xi Lgi Bac ¢6
quyén va trach nhiém chat van Cha tich HDND, Chia tich UBND va céc thanh vién
ctia Uy ban nhan dan va Thi trudng co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan xa
Loi Bac. Nguoi duge chét van phai tra 101 vé nhitng van dé ma dai biéu HDND x4
chat van.

2. Trude thoi gian khai mac ky hop va phién hop chét van, dai biéu HDND,
T6 dai biéu HDND, cac Ban ctia HDND phai chuan bj cau hoi chat van va gui cau
hoi chat Van dén Thuong truc HDND dé Thuong truc HDND tong hop, chuyén cau
hoi chat van dén c4 nhén, t6 chiic ¢6 trach nhiém tra 10i chat van.

Vio dau phién hop chat van, Thuong truc HDND bao céo véi HDND cac ndi
dung cau hdi chat van da nhan dugc va thong qua y kién HDND dé quyet dinh nhiing
ndi dung chat van phai tra 101 truc tiép tai phién hop; cac ndi dung chit van con lai
c6 thé tra 161 bang vin ban tai ky hop, sau ky hop hoidc phai xac minh, xem xét thém
dé tra 101 vao ky hop tiép theo.

3. Nguoi dimg dau co quan, to chirc dugc chét van ¢ trach nhiém truc tiép
tra 11 chat van; truong hop c6 ly do chinh dang va duoc chu toa ky hop cho phép
thi c6 thé ty quyén cip pho truc tiép tra 101 chat van; cac chat van dbi v6i Uy ban
nhan dan thi Chu tich, Ph6 Chu tich hoac Uy vién UBND xa Logi Bac phu trach linh
vuc lién quan truc tiép tra 1oi chét van.



4. Viée tra 101 chit vén tai phién hop toan thé ctia HDND duoc thuc hién theo
trinh tu sau day:

a) Chul toa phién hop néu nhitng van dé chat van va thir ty tra 101 chat van.

b) Nguoi chiu trach nhiém tra 16i chat van trinh bay ¥ kién tra 101 tryc tiép,
day du cac ndi dung ma dai biéu HDND da chat van, xac dinh 10 trach nhiém va bién
phép khac phuc.

Thoi gian tra 101 chat van 1an dau dbi véi mot ndi dung khong qua 15 phut;
trong truong hop dac biét, thoi gian trd 161 do chu toa phién hop quyét dinh.

¢) Sau khi nghe tra 10 chét van vé ting ndi dung, Dai biéu HDND phat biéu
¥ kién v€ nd1 dung tra 101 chat van va chat van thém nhitng ndi dung lién quan dén
cau hoi da chat van.

Thoi gian mdi dai biéu phat biéu va chat van thém 1a khong qua 02 phit va co
thé chat van nhi€u lan. Thoi gian trd 161 chat van cho moi ndi dung chat van khong
qué 05 phut.

d) Sau khi nghe tra 161 chat van, néu dai bieu HDND khong dong ¥ v6i ndi

dung tra 101 thi c6 quyén dé nghi HDND tiép tuc thao luan, dua ra thao luan tai phién
hop khac hoic kién nghi HDND xem xét trach nhiém ciia ngudi duge chat van.

¢) Chu toa ky hop (Chu tich HDND) két luan phién chét van va tra 101 chat
van. Khi xét thdy can thiét, HDND co thé ra Nghi quyét vé noi dung di chat van va
trach nhiém ctia nguoi tra 11 chét van.

Piéu 14. Thong qua cac Nghi quyét

1. HO1 dong nhan dan biéu quyét théng qua Nghi quyét bang phan mém ky
hop khong giay hodc bang hinh thire gio tay; Nghi quyét cia HDND dugc thong qua
khi c6 qua ntra tong s6 dai biéu HDND tham dy phién hop biéu quyét tan thanh;
riéng nghi quyét vé bai nhiém dai biéu HDND dugc thong qua khi c6 it nhat hai
phan ba tong s6 dai bicu HDND biéu quyét tan thanh.

2. Hoi ddng nhan dan biéu quyét thong qua Nghi quyét theo trinh tu sau day:
a) Thu ky ky hop théng qua du thao Nghi quyét.
b) Pai biéu HPND tham gia thao luan vé cac ndi dung dy thao Nghi quyét.

~ ¢) Chu toa ky hop xin ¥ kién ctia dai biéu HDND vé nhimg ndi dung con ¢6 y
kién khac nhau (néu co).

d) Pai biéu HDND biéu quyét thong qua Nghi quyét.

~Chu toa ky hop cho biéu quyét vé nhing van dé con c6 ¥ kién khac nhau, sau
do biéu quyét thong qua toan bo Nghi quyét.

Piéu 15. Bé mac ky hop
1. Chu toa ky hop doc dién van bé mac ky hop.



2. Chao c0, ctr Quoc ca.

~ CHUONGII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Thuong truc HDND, cac Ban HDND va dai biéu HDND xa Loi Bac
gidm sat vi¢c thuc hién N§1 quy nay.

Cac no1 Qung khong dugc quy dinh tai N§1 quy n~a‘1y thi thuc hién theo Luat T6
chtrc chinh quyén dia phuong va cac van ban, hudng dan cua Trung wong, cua Tinh.

Trong qua trinh thuc hién néu nhan théy c6 nhiing van dé con bat cap, HDND
c6 thé stra do1, bo sung theo dé nghi ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa Loi
Bac./.
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